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Witaj!

W tym poradniku chcemy przyblizy¢ Ci jak bedzie wygladac rozwigzywanie testu na
platformie Focus oraz jak sie do niego przygotowac. Na koncu przedstawilismy
odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania. Wcigz udoskonalamy platforme,
jednak jesli w trakcie testu natrafisz na jaki$ problem techniczny lub btad — napisz do

nas na adres contact@focusaudits.eu opisujgc jak najdoktadniej co sie stato.

Zapraszamy do lektury i zyczymy powodzenia!
Zespot Focusa

M Przed testem: zaproszenie do rozwigzania testu, co bedzie w tescie, jak

sie przygotowac

Spis tresci

M W trakcie testu: instrukcje przed kazda sekcja, wazne zasady odnosnie
rozwigzywania testu, mozliwe sposoby rozwigzywania sekcji mowienie

M Po tescie: zakonczenie rozwigzywania audytu, Twoja opinia jest dla nas
wazna, kiedy poznasz wyniki, zgtaszanie problemow technicznych
i btedow

M Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania
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Zaproszenie do rozwigzania testu

Link do testu otrzymasz bezposrednio z platformy lub zostanie Ci on przestany przez
pracownika firmy zlecajacej Twoj audyt. W zaproszeniu znajdziesz rowniez informacje
jakie sekcje obejmuje Twoj test, wymagania techniczne, czas potrzebny na
rozwigzanie testu oraz date, do kiedy nalezy to zrobi¢. Ostateczny czas wykonania
testu i ilos¢ pytan zaleza od Twoich odpowiedzi. Klikajac na ,Twdj link do testu”
przejdziesz na strone swojego testu — nie jest wymagane zadne logowanie. Na poczatku
zostang wyswietlone Ci szczegotowe instrukcje. Dopiero klikniecie na ,Start” rozpocznie

Twoj test.

Co bedzie w tescie?

Twdj audyt, w zaleznosci od wybranej wersji, moze sktadac sie z nastepujacych sekgji:
* gramatyka, stownictwo — pytania zamkniete jednokrotnego wyboru;
* czytanie — zamkniete pytania odnoszace sie do tresci wybranego teksty;
* pisanie — stworzenie wypowiedzi pisemnej na zadany temat;
* mowienie — pytania, na ktére musisz udzieli¢ odpowiedzi ustnej: nagrywajac
swoje odpowiedzi w systemie (forma online) lub umawiajagc rozmowe
z audytorem (telefoniczng, poprzez Skype lub WhatsApp);
Rodzaj i kolejnosc sekgji zostanie podana w zaproszeniu oraz na stronie instrukgji do testu —
w trakcie testu bedziesz miec¢ rowniez informacje, ktorg sekcje aktualnie rozwigzujesz.

Jak sie przygotowac?

M Zaplanuj czas niezbedny na wykonanie testu - w trakcie testu mozesz zrobi¢ sobie
przerwy pomiedzy poszczegdlnymi sekcjami.

M Upewnij sie, ze Twoj sprzet spetnia wymagania techniczne, ma odpowiedni
poziom natadowania baterii lub jest podtagczony do zrodta zasilania oraz czy Twoje
potaczenie z Internetem jest stabilne.

M ZnajdZ wygodne, ciche i spokojne miejsce, gdzie bedziesz mogt w petni skupic sie
na wykonaniu polecen. Wytacz notyfikacje, aplikacje i programy, ktére moga Cie
rozpraszac.

M Kliknij w link do testu — zostanie wyswietlona strona instrukgji, ktéra moze by¢
poprzedzona strong powitalng. Tutaj znajdziesz dodatkowe informacje wraz
z wyszczegolnieniem sekgji, z jakich sktada sie Twoj test. Nie oznacza to jeszcze, ze
rozpoczates/as test — jesli zamkniesz go na ktorejkolwiek z tych stron, przy
nastepnym otworzeniu linku powrdcisz do strony instrukgji.
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Instrukcje przed kazda sekcja
Przed kazda z sekcji zostanie wyswietlona strona z instrukcjami, odnoszacymi sie do

danej czesci testu. Bedac na tej stronie mozesz zrobi¢ krétka przerwe w rozwigzywaniu
testu.
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Wazne zasady odnosnie rozwigzywania testu

* Czas na udzielenie odpowiedzi jest ograniczony (zegar zawsze znajduje sie
w prawym gornym rogu). Odpowiedzi mozesz zmienia¢ dopoki nie uptynat czas na ich
udzielenie.

» Jesli skonczy sie czas na udzielenie danej odpowiedzi zostaniesz automatycznie
przeniesiony/a do nastepnego pytania lub do nastepnej sekcji, zapisana zostanie
ostatnio wybrana/nagrana odpowiedZ. Odpowiedz w sekcji pisanie zapisywana jest
W czasie rzeczywistym.

+ Podczas testu nie mozesz wraca¢ do poprzednich pytan.

» W trakcie rozwigzywania testu zablokowana jest opcja kopiuj-wkle;j.

Mozliwe sposoby rozwigzywania sekcji méwienie

W zaleznosci od wyboru firmy zlecajacej Twdj test, mozesz mie¢ do wyboru az 4 opde
rozwigzania czesci mowienie — online (nagrywajac odpowiedzi w systemie) lub poprzez
rozmowe z audytorem (telefoniczng, Skype lub WhatsApp). Jesli korzystasz z urzadzenia
mobilnego opcja online jest mozliwa tylko dla urzadzen z systemem Android.

Wybierajac opcje online nie zapomnij umozliwi¢ stronie dostep do mikrofonu oraz
przetestowa¢ czy nagrywanie i odstuchiwanie dziata prawidtowo — w wiekszosci testow
pytania sg w formie nagran, ktére mozesz odstucha¢ dwukrotnie.

Wybierajac opcje rozmowy z audytorem podaj swoja strefe czasowg oraz preferowane
dni i godziny. Pamietaj aby poprawnie wpisa¢ swoj numer telefonu wraz z numerem
kierunkowym lub login Skype. Otrzymasz e-mail z potwierdzeniem terminu rozmowy.
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Zakonczenie rozwigzywania audytu

W chwili, gdy zakonczysz rozwigzywanie testu, zostanie wysSwietlona strona
z odpowiednig informacja. Jesli wybrate$/as mowienie online, test zostanie przestany do
audytora w celu jego sprawdzenia. Jedli wybrate$/as opcge rozmowy z audytorem —

poczekaj na e-mail potwierdzajacy termin rozmowy.
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Przesylamy p wykonania testu przez Cieble.

Pozdrawiamy

Zesp6t FOCUSa

Twoja opinia jest dla nas wazna!

Na stronie potwierdzajgcej ukonczenie testu mozliwe jest wystanie nam co myslisz
0 naszym narzedziu, poprzez wybranie oceny na skali (1-10) oraz wyrazenie dodatkowe;
opinii. Bedziemy wdzieczni za kazdg ocene! Opinie s3 analizowane regularnie
w celu zapewnienia najwyzej jakosci testow i platformy. Po wybraniu oceny i ewentualnym
wpisaniu opinii kliknij Wyslij" aby przestac jg do nas. Z gory dziekujemy!

Kiedy poznasz wyniki testu?

Jesli firma zamawiajagca dla Ciebie test zdecydowata, ze otrzymasz wyniki testu
bezposrednio z systemu, w przeciggu maksymalnie 48 godzin (2 dni roboczych)
dostaniesz e-mail z linkiem do pobrania raportu. Bedzie w nim zaprezentowany nie tylko
Twoj wynik ale rowniez dodatkowe komentarze audytora i rekomendacje do dalszej nauki.
Jesli nie otrzymasz raportu bezposrednio od nas — prosimy, skontaktuj sie z firma

zamawiajacg Twoj audyt w celu poznania wynikow.

Napotkates/as na problemy techniczne lub zauwazytes/as btad?

Napisz na adres: contact@focusaudits.eu i wyjasnij doktadnie co sie stato. W przypadku
problemdw technicznych napisz do nas z adresu, na ktory zostat wystany link do testu oraz
nie zapomnij o podaniu informacji z jakiego urzadzenia, systemu operacyjnego oraz
przegladarki (i jej wersji) korzystates/as w trakcie rozwigzywania testu. Jesli masz mozliwos¢,
dofgcz print screen lub zdjecie. Postaramy sie pomdc jak najszybciej. W przypadku
potwierdzenia problemu technicznego sekcja badz sekcje, w trakcie ktorych napotkates/as
na problem, zostang reaktywowane - Twoje dotychczasowe odpowiedzi zostang usuniete
I bedziesz musiat/a rozwigzac catg sekgje od nowa. Informacje o reaktywacji otrzymasz

droga mailowa. = .
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Czy moge ponownie rozwigzac test korzystajac z tego samego linku?
Nie. Test mozna wykonac tylko raz.

Uptynat czas do kiedy test powinien by¢ wykonany. Czy moge go rozwigzac?
Nie, wykonanie testu nie jest mozliwe po uptynieciu wyznaczonego terminu.

Czy klikajac w link do testu od razu go rozpoczne?

Klikajagc po raz pierwszy w link do testu zostanie Ci wySwietlona strona instrukdji,
w zaleznosci od ustawien moze by¢ ona poprzedzona rowniez strong powitalng. Jesli
zamkniesz test na ktorejkolwiek z tych stron, bedzie on nierozpoczety — przy nastepnym
otworzeniu linku powrécisz do strony instrukcji. Test rozpoczynasz dopiero w chwili
klikniecia ,START".

Czy moge rozwigzac test na urzadzeniu mobilnym?

Tak, nasze testy sa kompatybilne z urzgdzeniami mobilnymi — z wyjgtkiem czesci mowienie,
w przypadku checi nagrania swoich odpowiedzi w systemie. Opcja ta mozliwa jest tylko dla
urzgdzen z systemem Android.

Czy zeby rozwigzad test musze logowac sie na platformie?
Nie — klikniecie w link przenosi Cie na strone Twojego testu.

Czy w trakcie testu wyswietlana jest liczba pytan, na ktére musze jeszcze
odpowiedziec?

Nie — w czesciach gramatyka, stownictwo i czytanie system na biezgco analizuje Twoj
poziom i dobiera ilos¢ oraz ich poziom, przez co niemozliwe jest ustalenie ,z gory” ile
pytan zostanie jeszcze wyswietlonych.

Dlaczego jest ograniczony czas na udzielenie odpowiedzi do kazdego pytania, a nie
dla catego testu?

Sktada sie na to kilka aspektow. W trakcie testu Twdj poziom analizowany jest w czasie
rzeczywistym i niemozliwe jest ustalenie z goéry liczby pytan. Dodatkowo czas
przeznaczony na kazde pytanie pozwala lepiej skupic sie na pojedynczym zagadnieniu, bez
martwienia sie o ewentualne wykorzystanie limitu czasu i brak mozliwosci udzielenia
odpowiedzi na pozostate pytania.

Podatem/am proponowane terminy rozmowy z audytorem ale okazato sie,
ze jestem wtedy zajety/a. Co zrobic?

Napisz do nas jak najszybciej na adres contact@focusaudits.eu — pomozemy ustali¢ nowy,
dogodny termin, réwniez jesli rozmowa zostata juz zaplanowana ale jeszcze sie nie odbyta.

Test sie zacina — co zrobic¢?

Upewnij sie, ze Twoje potgczenie z Internetem jest stabilne. Jesli korzystasz z wi-fi, wytgcz
badz odfacz od niego inne urzadzenia. Zamknij pozostate aplikacje oraz inne okna i karty
w przegladarce. Nie klikaj wielokrotnie na przycisk ,Dalej” w trakcie tadowania strony. Jesli
do razu widzisz, ze masz problemy z tadowaniem, zamknij test i poczekaj na okres, kiedy
Internet jest mniej obcigzony lub skorzystaj z innego tacza.
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